総務編（財団法人ハイウェイ交流センター組織規程）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
総務編（財団法人ハイウェイ交流センター組織規程）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

様式第５号
　　年　　月　　日
（あて先）
枚方市長
補助事業者
	住所
	〒

	団体名
	

	代表者
	

	電話番号
	

	会計担当者
	

	電話番号
	


事業完了報告書
枚方市補助金等交付規則第15条の規定により、次の補助事業を完了したので報告します。
記
　１　補助事業名　  
　２　完了年月日　　　　　　年　　月　　日
様式第６号
成績報告書
１　成績報告
	目的
	　

	事業実施日
	

	事業実施会場
	

	対象者
	参加者数　　　名、　入場者数　　　名

	入場料
参加費
	　
　

	事業内容
	

	効果及び公益性
	


（注）決算書（様式第７号）を添付すること。
　　　事業実施のため作成したチラシ・パンフレット等がある場合は提出すること。
　　　参加者を対象としたアンケート調査(自由様式)などを添付すること。
様式第７号
決算書
収入の部
	費　目
	今年度予算額
	今年度決算額
	説　明

	補助金算出時の比較対象となる経費

	入場料・参加費
	
	
	

	その他協賛金等
	
	
	

	小　計　　（A）
	
	
	

	自己負担金
	
	
	

	市補助金
	
	
	

	　合　計
	
	
	


支出の部
	対象外
	費　目
	今年度予算額
	対象外
	今年度決算額
	説　明

	
	出演費（交通費込み）
	
	
	
	

	
	音楽費
	
	
	
	

	
	設営費
	
	
	
	

	
	会場費
	
	
	
	

	
	舞台費
	
	
	
	

	
	運搬費
	
	
	
	

	
	謝金（交通費込み）
	
	
	
	

	
	宣伝費
	
	
	
	

	
	印刷費
	
	
	
	

	
	通信費
	
	
	
	

	
	記録費
	
	
	
	

	
	保険料
	
	
	
	

	
	材料費・消耗品費
	
	
	
	

	合　計
	
	
	

	○以外の小計　（B）
	
	
	

	B　×　1/2　　（C）
	
	
	


(注)説明欄は積算基礎その他説明について具体的に記入すること。
補助金（該当する項目に☑の上、決算額を基に計算額を記入）
	· AがCより高い： B－Aの額　（　　　　　　　　　）
· AがCより低い： C　 の額　（　　　　　　　　　）


様式第７号
決算書(記入例)
収入の部
	費　目
	今年度予算額
	今年度決算額
	説　明

	補助金算出時の比較対象となる経費

	入場料・参加費
	申請書の予算額を記入
	〇円
	※決算額算出根拠を記載。
(例)入場料金×販売枚数

	その他協賛金等
	申請書の予算額を記入
	〇円
	※協賛金元を記載すること。

	小　計　　（A）
	申請書の予算額を記入
	〇円
	

	自己負担金
	申請書の予算額を記入
	〇円
	合計額-市補助金＝自己負担金

	市補助金
	申請書の予算額を記入
	〇円
	

	　合　計
	申請書の予算額を記入
	〇円
	


支出の部
	対象外
	費　目
	今年度予算額
	対象外
	今年度決算額
	説　明

	
	出演費（交通費込み）
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)出演料〇円

	
	音楽費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)調律代〇円

	
	設営費
	申請書の予算額を記入
	
	0円
	※予算計上したが、支出がない費目は0円と記入。

	
	会場費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	※楽屋使用料は会場費で計上。

	
	舞台費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)舞台照明・音響〇円

	
	運搬費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)道具運搬費〇円

	
	謝金（交通費込み）
	申請書の予算額を記入
	
	5,000円
	※応援スタッフの補助上限額は、前日当日従事者に対し1日1,000円以内。
(例)事業当日、応援スタッフ5名で1人2,000円ずつ支払った場合、1日1,000円まで補助対象のため、5×2000円=10,000円のうち、5,000円対象外経費となる。

	
	
	
	〇
	5,000円
	(例)補助上限額超過のため対象外経費

	
	宣伝費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)新聞広告〇円

	
	印刷費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)チラシ〇円

	
	通信費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)DM送付〇円

	
	記録費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	※当該活動の成果として記録するものに限る。

	
	保険料
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	※加入必須。加入内容が分かる資料添付

	
	材料費・消耗品費
	申請書の予算額を記入
	
	〇円
	(例)消耗品費〇円

	合　計
	申請書の予算額を記入
	
	※全費目合計金額を記載。

	○以外の小計　（B）
	申請書の予算額を記入
	
	※対象経費を記載。(〇がついていない経費)

	B　×　1/2　　（C）
	申請書の予算額を記入
	
	


(注)説明欄は積算基礎その他説明について具体的に記入すること。
補助金（該当する項目に☑の上、決算額を基に計算額を記入）
	· AがCより高い： B－Aの額　（　　　　　　　　　）
· AがCより低い： C　 の額　（　　　　　　　　　）


領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	出演費
(交通費込み)
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	音楽費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	設営費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	会場費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	舞台費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	運搬費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	謝金
(交通費込み)
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	宣伝費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	印刷費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	通信費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	記録費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	保険料
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)加入内容が分かる資料を添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
領収書の提出
	領収書の合計額を記載してください。
	市記入欄

	設営費
	合計
　　　　　　　　　円
	対象経費
　　　　　　　円
	対象外経費
　　　　　　　　　円

	


(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料（写しも可）を添付すること。
(注)領収書は宛名、但し書き、日付、署名等記載事項が確認できる状態で添付すること。
(注)支援決定日前の支出は対象外経費となります。
(注)領収書、請求書等の収支が分かる資料は1枚ずつ付番すること。(例)出演費①
(注)セロテープで添付してください。
様式第８号
　　年　　月　　日
（あて先）
枚方市長
補助事業者
	住所
	〒

	団体名
	

	代表者
	㊞

	電話番号
	


補助金交付請求書
枚方市補助金等交付規則第16条4項の規定により　　　　年　　月　　日付、観学第　　号に基づく枚方市市民企画イベント促進事業補助金として、次のとおり請求します。
記
金　　　　　　　円也
口座振込依頼書
当方に対する支払金は、下記取引金融機関預金口座へ振り込み願います。
　　年　　月　　日
枚方市会計管理者様
補助事業者
	住所
	〒

	団体名
	

	代表者
	㊞


	金　融　機　関　名
	

	支  店  名
	

	預　金　種　別
	

	口　座　番　号
	

	口　座　名　義　人
	（カナ）
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