
まなび舎整備室における工事価格等を含む情報の取り扱いについて 

 

業務の流れ 金額情報 
情報の

種類 
保存先 閲覧可能範囲 決裁時閲覧可能範囲 

設計作業 金入り設計書 

紙 鍵付きロッカー 

工事担当職員  

データ 
P ドライブ 

（パスワード有） 

設計・積算確認

決裁 
金入り設計書 

紙 鍵付きロッカー 工事担当職員 

（決裁権者） 

部長：2千万円以上 

室長：1千万円以上～ 

2 千万円未満 

課長：1千万円未満 

（決裁ライン） 

課長代理 

係長 

検算者 

起案者：工事担当職員 

データ 
P ドライブ 

（パスワード有） 
工事担当職員  

財 務 会 計   

システム入力 
設計金額 データ 財務会計システム 

まなび舎整備

室全職員 
 

施行決裁 金抜き設計書 紙 鍵付きロッカー 工事担当職員 

（決裁権者） 

市長：1億 5千万円以上 

副市長：5千万円以上～ 

1 憶 5 千万円未満 

部長：2千万円以上～   

5 千万円未満 

室長：1千万円以上～ 

  2 千万円未満 

課長：100 万円以上～ 

  1 千万円未満 

課長代理：100 万円未満 

（決裁ライン） 

課長代理 

係長 

起案者：工事担当職員 



データ 
P ドライブ 

（パスワード有） 
工事担当職員  

契約依頼 金入り設計書 

紙 鍵付きロッカー 工事担当職員 

（決裁ライン） 

室長 

課長 

課長代理 

係長 

工事担当職員 

データ 
P ドライブ 

（パスワード有） 
工事担当職員  

 

 

 


