
契約課における工事価格等を含む情報の取り扱いについて 

（工事担当課から契約締結依頼を受理してから開札まで） 

業務の流れ 金額情報 情報の種類 保存先 閲覧可能範囲 

担当課からの契約締

結依頼 

依頼書鏡文に設

計金額の記載有

り 

紙 鍵付きロッカー 工事担当職員 

データ P ドライブ 契約課全職員 

金入り設計書 

紙 鍵付きロッカー 工事担当職員 

データ P ドライブ 契約課全職員 

財務会計システム閲

覧可能 
設計金額 データ 財務会計システム 契約課全職員 

月別工事一覧表作成 
予定価格 

最低制限価格 
データ 

P ドライブ 

（パスワード有り） 
工事担当職員 

最低制限価格計算

（計算シート） 

予定価格 

最低制限価格 
データ P ドライブ 

工事担当職員 

※本シートはエクセルで

作成されており、一つのシ

ート利用し、工事一件毎に

最低制限価格の計算を行

っているため、計算毎に上

書きされる。 

予定価格・最低制限

価格入力（財務会計

システム） 

予定価格 

最低制限価格 
データ 財務会計システム 契約課全職員 

予定価格調書作成 
予定価格 

最低制限価格 
紙 鍵付きロッカー 工事担当職員 

開札処理 
予定価格 

最低制限価格 
データ 電子入札システム 工事担当職員 

 


