
                                     提案書番号：           
                                                    ※記入しないこと 

 

様式１ 参加表明書 

令和  年  月  日 

 

参加表明書 

（あて先） 

枚方市長 伏見 隆 

 

 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名 印 

 

 

 

 

「枚方市窓口関連業務等最適化検討支援業務に係るプロポーザル」の募集要項に基づく参加

資格を満たしており、指定の書類を添え本プロポーザルに参加することを表明します。 

なお、本提出書類及び今後提出する書類の記入内容に虚偽がないことを誓約します。 

 

 

 

 

 

担 当 者 

氏 名  

部署・職名  

T E L  

 
F A X  

E - m a i l  

担 当 者 

氏  名  

部署・職名  

T E L               

F A X  

E - m a i l  

担 当 者 

氏  名  

部署・職名  

T E L               

F A X  

E - m a i l  
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様式２ 参加資格確認書 

参加資格確認書 

【企業の資格】 

商号又は名称 業者登録（受付）番号 

  

 

【窓口業務受託実績１】募集要項に基づく過去１５年以内の窓口業務受託運用実績２件を記載すること。 

業務名  

発注者  
受注形態 

□ 単体 ・ □ＪＶ（出資比率  ％） 

業務実績場所  

履行期間     年  月  日 ～      年  月  日 

業務概要 

（具体的に記入） 

※業務実施にあたり工夫した点等

についても記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【窓口業務受託実績２】 

業務名  

発注者  
受注形態 

□ 単体 ・ □ＪＶ（出資比率  ％） 

業務実績場所  

履行期間     年  月  日 ～      年  月  日 

業務概要 

（具体的に記入） 

※業務実施にあたり工夫した点等

についても記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                     提案書番号：           
                                                    ※記入しないこと 

 

 

 

様式３ 業務責任者の実績確認書 

業務責任者の実績確認書 

 

【担当者】 

氏 名 
（ふりがな） 

生年月日  年   月   日生（   歳） 

所属事務所・役職 

 

 

【業務実績】※複数件数の場合は以下の欄をコピーして使用すること。 

業務名  

発注者  
受注形態 

□ 単体 ・ □ＪＶ（出資比率  ％） 

業務実績場所  

履行期間     年  月  日 ～      年  月  日 

業務概要 

（具体的に記入） 

※業務実施にあたり工夫した点

等についても記載すること。 
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様式４ 主任技術者の実績確認書 

主任技術者の実績確認書 

 

【担当者】 

氏 名 
（ふりがな） 

生年月日  年   月   日生（   歳） 

所属事務所・役職 

 

 

【業務実績】※複数件数の場合は以下の欄をコピーして使用すること。 

業務名  

発注者  

業務実績場所  

履行期間     年  月  日 ～      年  月  日 

業務概要 

（具体的に記入） 

※業務実施にあたり工夫した点

等についても記載すること。 
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様式５ 業務提案書 

令和  年  月  日 

 

業務提案書 

（あて先） 

枚方市長 伏見 隆 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名 印 

 

 

「枚方市窓口関連業務等最適化検討支援業務に係るプロポーザル」の募集要項に基づき、関係

書類を添付して業務提案書を提出します。 

なお、本提出書類の記入内容に虚偽がないことを誓約します。 

 

業務内容等 業務計画書（別紙）のとおり 

委託を受けようとする 

事業の事業費及び算出根拠 

（消費税込み） 

総事業費              円 

算出根拠 
算出根拠資料（経費内訳書）を添付してくだ

さい（様式自由） 

添付書類 
 □業務計画書（別紙） 

 □経費内訳書（様式自由） 
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業務計画書 

 ※業務計画書については、以下と同様の項目構成となっている場合は、様式を変更しても構わない。 
※A４サイズ換算で 30 ページ以内に収めること。 

１.業務実績 
窓口業務受託実績については別途提出「参加資格確認書」のとおり。 

※追加して記載しても構いません。 

２.業務内容 

①業務方針（調査対象事業の状況及び「直営」、「委託」、「ICT 活用」のベストミッ
クス等本業務の趣旨・目的を踏まえて、業務の実施方針を記載してください。） 

 

②業務手法（現行の業務量調査及び業務分析についてどのように実施するか、具体的に
記載してください。） 

 

③業務手法（民間委託及び直営実施の選別について、どのように実施するか具体的に記
載してください。） 

 

④業務手法（ICT導入ができるプロセスの検討について、どのように実施するか具体的
に記載してください。） 

 

別 紙 
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２.業務内容 

⑤業務手法（現状業務フローの課題抽出及び改善策の検討について、どのように実施す
るか具体的に記載してください。） 

 

⑥業務手法（民間委託導入コストについて、どのように算出するか具体的に記載してく
ださい。） 

 

⑦成果品イメージ（成果品イメージを添付し、本業務の趣旨・目的が当該成果品により
どう達成できるかを記載してください。） 

 

⑧業務体制・進捗管理（責任者等配置人員の実績や作業内容・工程ごとの人員配置等に
ついて記載してください。） 

 

⑨業務体制・進捗管理（機密保持の体制について記載してください。） 
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２.業務内容 

⑩業務体制・進捗管理 
（定期的な打ち合わせ等の進捗管理の手法について記載してください。） 

 

３.スケジュール 

⑪業務スケジュール（遅滞が生じた場合の対応も含め、具体的に記載してください。） 

 

 



                                                                         提案書番号：           
                                                    ※記入しないこと 

 

 

様式６ 辞退届 

 

令和  年  月  日 

 

辞退届 

 

（あて先） 

枚方市長 伏見 隆 

 

商 号 又 は 名 称  

所 在 地  

代 表 者 名 印 

 

 

 「枚方市窓口関連業務等最適化検討支援業務に係るプロポーザル」への参加を辞退いたします。 

 

 

 

（辞退理由） 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

様式７ 提案審査に関する質疑・回答書 

 

令和  年  月  日 

 

提案審査に関する質疑 ・ 回答書 

（あて先） 

枚方市長 伏見 隆  

 

 

 

 

 

 

 

「枚方市窓口関連業務等最適化検討支援業務に係るプロポーザル」の提案審査に関する質疑

事項がありますので提出します。 

 

件 名 枚方市窓口関連業務等最適化検討支援業務委託 

№ 質 疑 事 項 回         答 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

枚方市 総務部 契約課  

ＴＥＬ：０７２－８４１－１３４５（直通） 

 

 

 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  

担 当 者 名  

T E L     

E - m a i l      

Ｅ－ｍａｉｌ送付先： keiyaku-itaku@city.hirakata.osaka.jp  

mailto:keiyaku-itaku@city.hirakata.osaka.jp

