
受取
うけとり

館
かん

／牧野

受付館と違う場合のみ記入

よみたい本

請求記号

一・児・雑

受付日

備考

取消／入手不可
係
員

連絡後1週間以内に来館されない場合キャンセルとなります。
上中下など続き物も用意できたものから連絡します。

貸出
かしだし

カード番号
ばんごう

または住所
じゅうしょ

氏名
なまえ

 　枚方
ひらかた

　太郎
たろう

枚方市○○町◇－△　または　貸出カード番号

連絡先
れんらくさき

電話
でんわ

番号
ばんごう

／　８□□－××××　　・連絡
れんらく

不要
ふよう

＊連絡不要の場合もとりおきは１週間です

＊インターネット予約をご利用の方の連絡
はすべてメールになります

（マンガ・ビデオ・ＤＶＤ・ＣＤ）

となりのトトロ

本をかいた人 出版社

↑太わくの中を記入してください

資料番号またはＩＳＢＮ

出版　　　　　　　年　　　　　月 ￥

予約／　回送（　　　　）／　相互／　マークなし

係
員

　　　年　　　月　　　日

予約･リクエストカード／枚方市立図書館

資料の情報
じょうほう

は、お

わかりになる範囲
は ん い

で、できるだけく

わしくご記入くだ

さい。 

提出
ていしゅつ

したカウン

ター以外
い が い

で受
う

け

取
と

る場合
ば あ い

は、記入

してください。 

マンガやＡＶ資料

の場合は、資料の

種類
し ゅ る い

を○でかこん

でください。 

資料が用意
よ う い

できた

ときの連絡先
れんらくさき

。連絡
れんらく

不要
ふ よ う

の方は「連絡不

要」をチェックして

ください。 

 
予約
よ や く

・リクエスト  

おさがしの資料
し り ょ う

がないとき 

◆マンガ、雑誌
ざ っ し

、ＡＶ
え ー ぶ い

資料
し り ょ う

（ＤＶＤ・ビデオ・ＣＤ） 

 ○貸
か し

出中
だし なか

のものは予約ができます。 

 ○枚方
ひら かた

市内
し な い

の図書館が所蔵
しょ ぞう

していない（もっていない）資料のリク

エストはできません。 

◆一般書
い っ ぱ ん し ょ

、児童書
じ ど う し ょ

 

 ○貸出中の本、所蔵していない本とも、予約・リクエストができます。 

予約・リクエストは１人上限
じょうげん

１２点
て ん

まで  

 

 

○そのうち、カウンターでお受
う

けできるのは１人１日３点までです。  

○インターネットなら、１２点まで１度に何点でも予約できます。 

○１２点のうち、ＡＶ資料（ＤＶＤ・ビデオ・ＣＤ）は、合計
ごう けい

６点までです。 

○１２点の中には、用意
よ う い

ができ、まだお借
か

りになっていない資料の数

もふくまれます。 

予約
よ や く

用紙
よ う し

に記入し、カウンター職員
しょくいん

におわたしください 

 ○資料１点につき、１枚ご記入ください。 

⇒シリーズもの・多巻
た か ん

ものは、１枚に３点まで記入いただけます。 

  【例】「新書
しん しょ

太閤記
た い こ う き

 １巻、２巻、３巻」 

「ＤＶＤ 義経
よし つね

完全版
かん ぜんば ん

 ①、②、③」 

インターネット予約のパスワードをお持ちのかたは 

館内
か ん な い

OPAC
お ー ぱ っ く

（利用者用
り よ う し ゃ よ う

検索
け ん さ く

端末
た ん ま つ

）で予約できます 

 ○検索しそのまま予約入力ができ、用紙記入の必要がありません。 

一般書、ＡＶ資料、雑誌など全て
すべ

の資料の合計
ご う け い

です。 

市内の全図書館
ぜ ん と し ょ か ん

・分室
ぶ ん し つ

・自動車
じ ど う し ゃ

文庫
ぶ ん こ

で出される合計です。 

 

《予約用紙の書き方（例）》 


