
事業所情報の登録・更新を行い自治体へ申請を行う方法

１．事業所情報の登録・更新を行います。

(1)障害福祉サービス等情報公表システムのホーム画面より、『事業所情報の照会・編集を行う』をクリックします。

今年度（2019年度）まだ公開していない未申請の事業所は、『未公開の事業所申請状況』の未申請欄に該当件数が表示され、

『今年度の報告が完了していない事業所があります。』と表示されます。

(2)事業所情報の照会・編集を行う画面より、検索条件を選択せずに『検索』ボタンをクリックします。

(3)検索結果が表示されますので、処理状況欄が『未申請』の事業所データを表示・更新するために、事業所・施設名称欄をクリックします。

XXXXXXXX事業所

YYYYYYYY事業所

ZZZZZZZZ事業所
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(4)事業所詳細情報の編集を行う画面が表示されますので、カテゴリ毎に登録・更新を行います。

カテゴリは７つあり、それぞれをクリックすると、そのカテゴリの登録・更新が可能です。

カテゴリ毎に登録・更新を行い、画面右下にある『一時保存』ボタンをクリックし、入力した内容を保存します。

※『一時保存』を行わず、30分程度が過ぎると、入力した内容が無効になりますので、ご注意ください。

２．自治体に事業所情報の承認申請を行います。

(1)７つのカテゴリすべての登録・更新が完了し、続けて申請を行う場合は、カテゴリ右下の、『承認者へ申請する』をクリックします。

他の事業所データの登録・更新を行う場合は、1-(3)の検索結果画面より、対象の事業所・施設名称欄をクリックします。

なお、複数の事業所をまとめて承認申請を行うことも可能です。(4)参考をご参照ください。

(2)事業所詳細情報のカテゴリ別入力状況画面にて、自治体へ申請を行うために、『承認者へ申請する』ボタンをクリックします。

※入力必須項目に未入力がある場合、申請ができませんので、再度、各カテゴリ画面に戻り、入力を行ってください。

(3)承認者への申請が完了すると、1-(3)の検索結果画面の処理状況欄が、『未申請』から『未承認』に更新されます。

また、システムから自動送信されるメールにて自治体へ承認申請された旨、通知されます。
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(4)参考

 事業所を複数件まとめて申請を行う場合は、1-(3)の検索結果画面より、選択欄をチェックし、アクション欄より『承認者へ申請する』を選択し、

『実行』ボタンをクリックします。

以上で、事業所情報の更新・承認申請は完了です。
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